1. QUY TRINH CONG TAC THAM VAN TAM LY - SUC KHOE HQC PUONG
I. QUY TRINH CONG TAC

1.Co sé thuc hién

1.1. Muc dich, yéu ciu, pham vi ap dung

- Muc dich: Tu van, hd trg, dinh huéng dé HSSV ty giai quyét nhirng van dé tam
ly, stcc khoe trong thoi gian hoc tap tai trueong

- Yéu cdu:
- Tu van ca nhan hoic theo nhém
- HSSV tu nguyén dang ky dé duoc tu van
- Céc thong tin tu van va danh tinh HSSV dugc tu van duoc gitr kin
- Pham vi &p dung: Hoc sinh, sinh vién dang hoc tai Truong DPai hoc Can Tho
1.2. Van ban ap dung

- Quyét dinh s6 3235/QD-DHCT ngay 02/8/2018 cuiia Trudng Pai hoc Can Tho vé
viéc thanh 1ap Trung tdm Tu van, HS tro va Khai nghiép Sinh vién thudc Trudng Dai hoc
Can Tho

- Quyét dinh s6 4645/QD-PHCT ngay 15/12/2020 cta Trudng Pai hoc Can Tho
Ban hanh quy dinh vé cong tac tu van tam ly, stc khoe cua hoc sinh sinh vién

1.3. Giai thich tir ngir, tir viét tat

- HSSV: hoc sinh sinh vién

- QD: Quyét dinh

- CVHT: C6 van hoc tap

- CTSV: Cong tac sinh vién

- TTTVHT&KNSV: Trung tim Tu van, HJ trg va Khai nghiép sinh vién
2. Quy trinh thuc hién

Budéc 1: Ping ky nhu cau. HSSV chen mgt trong cic phwong thic sau:

- Tryc tiép: HSSV c6 nhu cau tu van diang ky truc tiép tai Van phong
TTTVHT&KNSV

- Truc tuyén: HSSV ding ky thong qua website https:/dsa.ctu.edu.vn/ hoac website;
https://scs.ctu.edu.vn/



https://dsa.ctu.edu.vn/
https://scs.ctu.edu.vn/

Bwéc 2: Xét duyét nhu ciu

Can bo phu trach tai TTTVHT&KNSV tiép nhan nhu cau ding ky, kiém tra va lién
lac v&i nguoi dang ky dé nam bat vin dé, xac nhan thoi gian tu van

Budéc 3: B tri lich tw van
- Can bo phu trach trao ddi va sdp xép lich tu van v6i nhom tu van vién

- Cén bo phu trach guri email x&c nhan thoi gian, dia diém va tu van vién phu trach
cho HSSV da dang ky

Bwéc 4: Thuc hién tw van
Tu van Vién tiép nhan va thuc hién hoat dong tu van theo lich
Buéc 5; B4o co — Luwu trir ho so

- Tu van vién két thic budi tu van, thuc hién ghi chép tom tat két qua tu van va
hudng chi dinh tu van ké tiép (néu co)

- Can bo phu trach tiép nhan va luu trit hd so ca tu van



I. LUU PO

QUY TRINH CONG TAC THAM VAN TAM LY — SUC KHOE HOC PUONG

Bwéc | Luwu do Noi dung cbng viéc Nguoi thuc Theoi gian thuc Ghi
hién hién chu
1 - Piang ky truc tiép tai 7930-11g30;
TTTVHT&KNSV Hoc sinh, sinh | 13g30-179g00 Thua
Dine kv vién c6 nhu 2 d¢én Thir 6
ang ky nhu — - : X £
S3u tu van | -Pang ky qua website | Cau tu van
https://dsa.ctu.edu.vn/ 24124
. hoac website;
Er?c? ?]%p https://scs.ctu.edu.vn/
2 - Tiép nhan nhu cau dang
A ky Canbo TT. Hang ngay
XAV N Kiém travalien lac vei | TVHT&KNSV
nguoi dang ky dé xac
nhéan van dé, thoi gian tu
Phil hop | van
3 - Trao ddi va sap xép lich
tu van voi nhom tu van Canbo TT. 1-3 ngay
B4 tri lich tu vién_ S, . TVHTEKNSV
VAn - Gui emallvxac nhan 'ghc‘yl
gian, dia diém va tu van
vién phu trach cho HSSV
da dang ky
4 - Gap g& va tu van theo
* lich - Tu van vién | 60-90 phat
Thuc hién tu - Thuyc hién céc bai kiém | - HSSV ding
van tra theo chuyén mon ky
- Tu van tryc tiép
5 Thuc hién ghi chép tom
tat két qua tu van va Tu van vién Sau khi két thuc
Bao céo — huéng chi dinh tu van ké ca tu vn
Luu trir h so tiép
Tiép nhan va luu trir hd so | Canbo TT.
ca tu van TVHT&KNSV



https://dsa.ctu.edu.vn/
https://scs.ctu.edu.vn/

2. QUY TRINH KET NOI - TRUYEN THONG NHU CAU VIEC LAM
I. QUY TRINH CONG TAC

1.Co sé thuc hién

1.1. Muc dich, yéu ciu, pham vi ap dung

- Muc dich: Két ndi thdng tin nhu cau tuyén dung cia cac co quan, doanh nghiép,
nha st dung lao dong véi cac don vi dao tao va nguoi hoc

- Yéu cau:

- Nha sir dung lao dong can cung cap thong tin phap ly cia doanh nghiép
kém theo thdng tin tuyén dung.

- Thdng tin tuyén dung r6 rang, minh bach
- Thong tin tuyén dung duoc phan loai theo linh virc chuy@n mén

- Pham vi &p dung: Tét ca cac cac co quan, doanh nghiép, nha sir dung lao dong c6
nhu cau tuyén dung

1.2. Van ban ap dung

Quyét dinh s 3235/QD-PHCT ngay 02/8/2018 cua Truong Pai hoc Can Tho vé
viéc thanh 1ap Trung tim Tu van, Hd tro va Khai nghiép Sinh vién thudc Truong Pai hoc
Can Tho

1.3. Giai thich tir ngir, tir viét tat
2. Quy trinh thuc hién

Budc 1: Doanh nghiép giri hd so phap 1y va nhu cau tuyén dung qua email:
vieclam@ctu.edu.vn hoac tryuc tiép tai Vian phong trung tdm trong gio hanh chinh

Budc 2: Can bo phu trach kiém tra théng tin va xin y kién chi dao tir Thi truong
don vi

Buac 3: Can b phu trach dang tin website https://vieclam.ctu.edu.vn va phat hanh
thong tin dén cac don vi dao tao c6 lién quan

Budc 4: Can bo phy trach phan hdi doanh nghiép


mailto:vieclam@ctu.edu.vn
https://vieclam.ctu.edu.vn/

I. LUU PO

QUY TRINH CONG TAC KET NOI - TRUYEN THONG NHU CAU VIEC LAM

Bwéc | Luwu do Noi dung cbng viéc Nguoi thuc Theoi gian thuc Ghi cha
hién hién
1 - Nop ho so truc tiép tai 7930-11g30;
Guri nhu cau TTTVHT&KNSV Co quan, DN, | 13g30-17g00
tuyén dung Nha st dung Tht 2 ¢én Th 6
-bang ky qua email | lao dong 24/24
vieclam@ctu.edu.vn
2 - Kiém tra email, tiép nhan
) théng tin Canbo TT. 1-2 ngay
Xet duyet TVHT&KNSV
nhu cau - Xin y kién Thu truong
khong | | don Vi
dat
3 -bang tin website
et g https://vieclam.ctu.edu.vn | Canbd TT. 1 ngay
[ ] . } - Phat hanh thong tin dén | TVHT&KNSV
biang website i e . ren
cac don vi dao tao ¢ lién
guan
4

Phan hdi — Két Giri email phan hdi DN Canbo TT. Sau khi ding tin
thiic TVHT&KNSV



https://vieclam.ctu.edu.vn/

3. QUY TRINH UOM TAO DU AN KHGOI1 NGHIEP SINH VIEN
I. QUY TRINH CONG TAC

1.Co sé thuc hién

1.1. Muc dich, yéu ciu, pham vi ap dung

- Muc dich: Thuc day tinh than khoi nghiép d6i méi sang tao trong HSSV truong
Dai hoc Can Tho, hd tro nén tang kién tao kién thirc, mé hinh kinh doanh, ché tao san pham
mau cho cac du an khai nghiép.

- Yéu cau:

- Dy 4n khoi nghiép c6 hd so minh bach rd rang, khéng vi pham quyén so
hiru tri tué.

- Du 4an duoc khuyén khich ¢ san pham cu thé/ san pham mau (c6 thé &
dang tho so)

- Dy 4n cam két tham gia theo thoi gian wom tao da thoa thuan. Trong
truong hop dimg trudc thoi han cd thé bi xem xét boi hoan lai chi phi
wom tao da tiép nhan.

- Chi phi wom tao t6i da khdng qué 50 triéu dong/duy an (ap dung theo Quy
ché chi tiéu ndi bo hién hanh cua trudong Pai hoc Can Tho)

- Chu nhiém duy &n c6 trach nhiém phdi hop voi Ban diéu phdi Quy HO tro
Sinh vién khai nghiép thuc hién cac tha tuc tiép nhan goi wom tao va
thanh quyét toan theo quy dinh.

- Thoi gian wom tao khéng qué sau thang/ du an

- Pham vi ap dung: Dy an khaoi nghiép do ca nhén hoac nhom HSSV la cha nhiém
du an.

1.2. Vin ban ap dung

- Quyét dinh sb 3235/QD-DHCT ngay 02/8/2018 cuia Trudng Pai hoc Can Tho vé
viéc thanh 1ap Trung tim Tu van, Hd tro va Khai nghiép Sinh vién thudc Truong Dai hoc
Can Tho

- Quyét dinh sb 346/QD-DHCT ngay 06/2/2023 cia Trudng Dai hoc Can Tho vé
viéc Ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo

1.3. Giai thich tir ngir, tir viét tat
- HSSV: hoc sinh sinh vién



- TTTVHTKNSV: Trung tdm Tu van HJ trg va Khoi nghiép sinh vién
- PHCT: Pai hoc Can Tho
- BGH: Ban Giam hiéu
- PTC: Phong Tai chinh
- PQLKH: Phong Quan ly khoa hoc
2. Quy trinh thwc hién
Buwéc 1: Nop hd so dw xét wom tao du an khéi nghiép

Cha nhiém du &n nop hd so diy di bao gom (Pon ding ky du xét wom tao khoi
nghiép, Ban thuyét minh du an khai nghiép, hinh anh, video gigi thiéu san pham cua du
an, cac chang nhan, minh chiing khéc (néu co)).

Nop truc tiép: trong gio hanh chinh tr Tha hai dén Thir sau hang tuan tai Vp.
TTTVHTKNSV

Hoac nop truc tuyén qua email: tttvhtknsv@ctu.edu.vn
Bwéc 2: Lap hoi dong xét duyét du an

Trung tam TVHT&KNSV s& xem xét va tiy s6 lugng hd so ma thanh 1ap Hoi dong
Xét duyét va wom tao du an.

Budéc 3: Trinh xin y kién Ban Giam higu vé viéc két qua xét chon caa Hai dong

Trung tam TVHT&KNSV cin cir két qua xét duyét caa Hoi dong, 1ap hd so trinh
xin y kién Ban Giam hiéu vé viéc wom tao cac du an dat yéu cau.

Bwéc 4: Thong bao két qua va 1ap hé so wom tao dw 4n

Trung tim TVHT&KNSV cin cir két qua phé duyét caa BGH sé thong béo cho cac
du an két qua xét chon va tién hanh lam thu tuc wom tao véi cac du an dugc chon.

Bwéc 5: Trién khai wom tao

- Chu nhiém dy an dugc wom tao s& ky két hop déng wom tao khoi nghiép Voi
Truong Pai hoc Can Tho

- Chu nhiém duy an 1ap ké hoach st dung tai chinh phuc vu hoat dong wom tao va
tién do giai ngan theo cam két goi wom tao duoc cap

Bwéc 6: Nghiém thu va két thic hop ddng wom tao dw an

- Trung tam TVHT&KNSV phdi hop cling chii nhiém du an khoi nghiép tién hanh
nghiém thu du &n va thuc hién thu tuc két thic wom tao duy an.



II. LUU PO

QUY TRINH CONG TAC KET NOI - TRUYEN THONG NHU CAU VIEC LAM

Bwéc | Luu do Noi dung cbng viéc Nguwoi thuc hién Theoi gian thuc | Ghi chu
hién
1 — - Nop ho so truc tiép tai 7930-11g30;
Nop ho so TTTVHT&KNSV Chii nhiem du an | 13g30-17g00
dur xet khai nghiep Thir 2 dén Tha
6
-Nop hdé so qua email 2424
tttvhtknsv@ctu.edu.vn
2 . - Thanh 1ap hoi dong xét TT.
Hoi dong duyét du an TVHT&KNSV | 03-05 ngay
xet duyet - Moi céac chuyén gia cac - Céc thanh vién
linh vuc ¢6 lién quan Hoi dong do
TTTVHTKNSV
Khéng dat mot
3 ot - Xiny kién BGH truong | TT.
Trinh xiny vé két qua xét chonvaké | TVHT&KNSV 02-05 ngay
kien hoach wom tao
Pat
4 , -bang tin website
Thong bao https://scs.ctu.eduvn/ | Canbo TT. 1 ngay
ket qua )| - Giri email phan hoi cho | TVHT&KNSV
D chu nhiém dy an
at
5 - Ky két hop dong wom tao | TT. Theo thoa
[ Uorm tao } khoi nghigp TVHT&KNSV | thuan
dur &N - Lap ké hoach trién khai du | Cha nhiém du an
' an va ké hoach tai chinh
- Lap ho so nghiémthuva |- TT.
6 két thic du &n TVHT&KNSV Trong vong 15

Hoan thanh
uom tao

- Hoan tat thu tuc thanh
quyét toan tai chinh theo
quy dinh

- Chu nhiém du an
-PTC

ngay sau khi
két thuc du an



https://scs.ctu.edu.vn/

